
Für unsere Kanzlei suchen wir Sie als 

NOTARFACHANGESTELLTE (m/w/d) in Vollzeit
IHRE AUFGABEN:
Selbstständige Sachbearbeitung; eigenständige Mandantenbetreuung
Erstellung und Abwicklung von Urkunden; vorrangige Tätigkeit im Grundstücksrecht

FACHLICHE ANFORDERUNGEN:
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Notarfachangestellten
Einschlägige Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion oder im Kanzleiumfeld ist wünschenswert

PERSÖNLICHE FÄHIGKEITEN:
Selbstständige, korrekte und strukturierte Arbeitsweise; Dienstleistungsorientierung
Hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit; ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit

Interessiert an der Stelle als Notarfachangestellte (m/w/d)? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
des frühestmöglichen Eintrittstermins bevorzugt per Post oder per E-Mail an:

Kanzlei Dr. Hemsen, Bowien & Kollegen
Frau Nicole Kecker
Oher Weg 2 · 21509 Glinde bei Hamburg
kecker@kanzlei-hemsen.de
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